
Confirmación de Nomina

* El proceso de Confirmación de nomina, 

genera el cierre de la nomina del mes e 

incluye la definición de los procesos para 

el mes entrante.

desde hasta desde hasta desde hasta desde hasta desde hasta desde hasta

Recepcion de Novedades día día día día día día día día día día día día

* Es la fecha establecida para recibir toda 

clase de novedades que afectan la nomina: 

Horas Extras, Libranzas, Paz y Salvo, 

Cuotas Bancarias, Incapacidades 

Reclamos etc. 12 12 11 15 16 17

Inserción de Novedades
* Incluye: Novedades de Vinculación, 

Fondos, Cuentas Bancarias, Novedades 

Ocasionales, Novedades Periódicas, 

Vacaciones, Embargos, Incapacidades, etc.

Liquidación de Nomina

Validación de Nomina (Incidencias en la liquidación)
*  Control de Validación de Liquidación de 

Nomina -

Cuadre de Nomina (Generación de Reportes)

*El cuadre de nomina implica comparar los 

siguientes reportes:     Nomina                                                                                            

Nomina Resumen                                                                          

Bancos Consolidado                                                                             

Archivo plano para Pago de Nomina -     

Terceros                                                                                                      

Formulario Integrado de Aportes Reporte                                                               

Fondos Cuadre Nomina                                                                             

Validacion Formulario Integrado de Aportes

Entrega de documentos a Presupuesto y/o Tesorería

*Dentro de los Informes que se deben 

presentar a Tesorería  y/o Presupuesto se 

encuentran: Detalle de Nomina                                                                       

Nomina Resumen                                                                                         

Bancos Consolidado                                                                                                                                                                     

Fondos Cuadre Nomina                                                                                  

Formulario Integrado de Aportes

JENNY ESNEDA RODRIGUEZ MONTAÑO

Profesional Universitario 

Administrativa y Financiera

Vo.Bo. YUNIS CISNEY CAICEDO

Profesional Universitario Copia: Talento Humano, Escalafón, SAC, Jurídica

Talento Humaco

día

29 29

ALCALDIA MUNICIPAL DE TUMACO

SECRETARIA DE EDUCACION

  UNIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - NOMINA 

18 18

Febrero Marzo

día

19 19 1818

día

Enero

29 31

7 15 8 16 7 15

17 17

17 17 16 16

17 17

día día día

19 19 18 18

día

19 19

18

20 20

6

31 30

Mayo Junio

día día día

Abril

23

6 18 7 17

21 2119 19

25 24 27

día

20 20 22 22

20 20

CRONOGRAMA MENSUAL DE NOMINA  2016 PRIMER SEMESTRE

día día dia día

22 22 22

día

23

día

21 21

día

20 19 18 22 24

23



Juana Quiñones



día día

desde hasta desde hasta desde hasta desde hasta desde hasta desde hasta

día día día día día día día día día día día día

15 16 12 12 11 12

JENNY ESNEDA RODRIGUEZ MONTAÑO

Profesional Universitario 

Administrativa y Financiera

Vo.Bo. YUNIS CISNEY CAICEDO

Profesional Universitario Copia: Talento Humano, Escalafón, SAC, Jurídica

Talento Humaco

CRONOGRAMA MENSUAL DE NOMINA  2016 SEGUNDO SEMESTRE

Julio Agosto Septiembre Octubre

día día día día

29 31 30 31

5 18 5 18 5 16 7 18

19 19 19 19 19 19 19 19

21 21 22 22 20 20 20 20

21 21 23 23 20 20 20 20

dia dia dia dia

22 24 21 21

dia dia dia dia

25 25 23 24

Noviembre Diciembre

17 17 19 19

30 30

4 16 5 16

21

18 18 20 20

18 18 20 20

                                                        ALCALDIA MUNICIPAL DE TUMACO

                                                                SECRETARIA DE EDUCACION

                                        UNIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - NOMINA 

dia dia

23 23

dia dia

21
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                                                        ALCALDIA MUNICIPAL DE TUMACO

                                                                SECRETARIA DE EDUCACION

                                        UNIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - NOMINA 


