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RESOLUCIÓN No 0573 DE  ABRIL 25 DE  2023 
 
Por medio de la cual se establecen las directrices, criterios, procedimientos y el 
cronograma general para la organización del proceso de gestión de la cobertura educativa 
en la Secretaría de Educación Certificada para la vigencia 2024 para los niveles de 
Preescolar, Básica y Media de los establecimientos educativos oficiales y no oficiales del 
Distrito de Tumaco.  
 
La Alcaldesa Distrital de Tumaco, con fundamento en lo dispuesto por el artículo 67 de la 
Constitución Política, en ejercicio de las facultades constitucionales y legales 
especialmente las que le confiere la Ley 115 de 1994 en el artículo 151,artículo 46 y 
articulo 96,la Ley 715 de 2004, Resolución Ministerial No. 7797 de 2015, y 
 
                                       
                                        CONSIDERANDO QUE: 
 
 La educación es un derecho fundamental consagrado en la Constitución Política de 
Colombia, y un servicio público que cumple una función social, a cargo del estado, la 
sociedad y la familia, la cual es obligatoria entre los cinco (5) y quince (15) años de edad y 
comprende, como mínimo un año de preescolar y nueve de educación básica. 
 
 El artículo 11 de la Ley 115 de 1994, establece los niveles de educación formal, en 
preescolar, básica y media.  
 
El artículo 46 de la Ley 115 de 1994, establece la educación para personas con 
limitaciones físicas, sensoriales, psíquicas, cognoscitivas, emocionales o con capacidades 
intelectuales excepcionales, es parte integrante del servicio público educativo. Los 
establecimientos educativos organizarán directamente o mediante convenio, acciones 
pedagógicas y terapéuticas que permitan el proceso de integración académica y social de 
dichos educandos.  
 
Los artículos 95 y 171 de la Ley 115 de 1994, disponen: ―La matrícula es el acto que 
formaliza la vinculación del educando al servicio educativo‖ y ―Los gobernadores y los 
Alcaldes podrán ejercer la inspección y vigilancia a través de las respectivas Secretarías 
de Educación‖.  
 
Que el artículo (6 º) ó (7º) (Dependiendo si es Secretaría de Educación departamental, 
Distrital o municipal según sea el caso) de la Ley 715 de 2001, establece las 
competencias de los Municipios certificados, es así como a la Secretaría de Educación le 
corresponde organizar la prestación y administrar el servicio educativo en su jurisdicción. 
 
El artículo 27 de la Ley 715 de 2001, establece prestación del servicio educativo. ―Los 

departamentos, distritos y municipios certificados, prestaran el servicio público de 

educación a través de las instituciones educativas oficiales. Podrán cuando se demuestre 

la insuficiencia en las instituciones educativas del estado, contratar la prestación del 

servicio con entidades estatales o no estatales, que presten servicios educativos; de  
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reconocida trayectoria e idoneidad, previa acreditación, con recursos del Sistema General 

de Participaciones, de conformidad con la presente Ley‖. 

Que el capítulo 3 del título 1 de la parte 3 del libro 2 del decreto 1075 del 2015 nos indica 

las orientaciones para la contratación del servicio educativo por parte las entidades 

territoriales certificadas. 

La Ley 1098 de 2006 expide el Código de la Infancia y la Adolescencia que tiene por 

objeto establecer normas sustantivas y procesales para la protección integral de los niños, 

las niñas y los adolescentes, garantizar el ejercicio de los derechos humanos, en la 

Constitución Política y en las leyes así como su restablecimiento. Dicha garantía y 

protección será obligación de la familia, la sociedad y el estado.  

Que la Sentencia de Tutela T-025 de 2004 de la Honorable Corte Constitucional establece 

un trato preferencial para la población en condición de desplazamiento forzado.  

Que la Ley 1448 de 2011 por la cual se dictan medidas de atención, asistencia reparación 

integral a las víctimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones, incluye 

la educación como aspecto para generar una reparación integral a las víctimas 

Que la Ley 1804 de 2016. Por la cual se establece la política de estado para el desarrollo 

integral de la primera infancia De Cero a Siempre y se dictan otras disposiciones define la 

educación inicial como un proceso permanente y estructurado a través del cual los niños y 

las niñas desarrollan su potencial, capacidades y habilidades en el juego el arte la 

literatura y la exploración del medio. 

Que el Gobierno Nacional a través del Decreto Nacional 1075 de 2015, "Por medio del 

cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Educación" compiló, entre otras 

normas las relacionadas con la organización del servicio educativo oficial que constituyen 

la referencia para el proceso de cobertura en las entidades territonales, siendo de 

particular relevancia los aspectos relacionados con la administración del servicio 

educativo y las estrategias para promover el acceso y la permanencia escolar de diversos 

grupos poblacionales De igual forma el Decreto mencionado , señala en su artículo 2.3.3 

2.2.1.2 que la prestación del servicio público educativo del nivel preescolar se ofrecerá a 

los educandos de tres (3) a cinco (5) años de edad y comprenderá los grados de 

prejardin, jardín y transición Las instituciones educativas estatales que estén en 

cond1c1ones de ofrecer además del grado de transición los grados de pre-Jardín y 

Jardín, podrán hacerlo, siempre y cuando cuenten con la correspondiente autorización 

oficial y su implantación se realice de conformidad con lo dispuesto en el correspondiente 

plan de desarrollo educativo territorial. 

El Decreto 3011 de 1997 establece las normas para el ofrecimiento de la educación de 

adultos.  
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El artículo 16 del Decreto 3011 de 1997, establece podrán ingresar a la educación básica 

formal de adultos ofrecida en ciclos lectivos especiales integrados: Las personas con 

edades de trece (13) años o más, que no han ingresado a ningún grado del ciclo de 

educación básica primaria o hayan cursado como máximo los tres primeros grados y las 

personas con edades de quince (15) años o más, que hayan finalizado el ciclo de 

educación básica primaria y demuestren que han estado por fuera del servicio público 

educativo formal, dos (2) años o más. 

 El artículo 23 del Decreto 3011 de 1997, establece que la educación media académica se 

ofrecerá en dos (2) ciclos lectivos especiales integrados, a las personas que hayan 

obtenido el certificado de estudios del bachillerato básico de que trata del artículo 22 del 

presente decreto o a las personas de dieciocho (18) años o más que acrediten haber 

culminado el noveno grado de la educación básica.  

Que el Decreto 2383 de 2015 reglamenta la prestación del servicio educativo en el marco 

del Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes, adiciona al Decreto 1075 de 

2015 - Decreto Único Reglamentario del Sector Educativo y establece los propósitos y 

reglas que tendrá la prestación del servicio educativo para la población de adolescentes 

vinculados con el SRPA en aspectos como accesibilidad, calidad, pertinencia, 

permanencia, flexibilidad, educación inclusiva, corresponsabilidad e igualdad. 

El Decreto 3020 de 2002 establece los criterios y procedimientos para organizar las 

plantas de personal docente y administrativo del servicio educativo estatal que prestan las 

entidades territoriales y se dictan otras disposiciones. 

 El Decreto 1850 de 2002 reglamenta la organización de la jornada escolar y la jornada 

laboral de directivos docentes y docentes de los establecimientos educativos estatales de 

educación formal, administrados por los departamentos, distritos y municipios certificados, 

y se dictan otras disposiciones.  

El Decreto 1421 de 2017 Por el cual se reglamenta en el marco de la educación inclusiva 

la atención educativa a la población con discapacidad o con talentos excepcionales. que 

subroga el Articulo 1 (...) la Sección 2 del Capítulo 5 Título 3 Parte 3 Libro 2 del Decreto 

Nacional 1075 de 2015, modifica las condiciones para el acceso al servicio educativo para 

personas con discapacidad, estableciendo, de conformidad con el artículo 11 de la Ley 

1618 de 2013, que las entidades territoriales certificadas garantizarán su ingreso oportuno 

a una educación con calidad y con las condiciones básicas y ajustes razonables que se 

requieran. 

 El Decreto 1851 de 2015 Por el cual se reglamenta la contratación del servicio público 

educativo por parte de las entidades territoriales certificadas y se subroga un capítulo del 

Decreto 1075 de 2015"  
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El Decreto 1290 de 2009, reglamenta la evaluación del aprendizaje y promoción de los 

estudiantes de los niveles de educación básica y media.  

Que el Decreto 1526 de 2002 reglamenta la administración y determina los objetivos del 

sistema de información del sector educativo.  

Que el Decreto 4807 de 2011 en su artículo 5º, señala que los Rectores, Directores de las 

Instituciones Educativas Estatales, los Secretarios, Gobernadores y Alcaldes, serán 

responsables por la oportunidad, veracidad y calidad de la información que suministren 

para la asignación y distribución de los recursos de gratuidad. Las inconsistencias en la 

información darán lugar a responsabilidades disciplinarias.  

La Resolución 7797 del 29 de mayo de 2015 Por medio de la cual se establece el proceso 
de gestión de la cobertura educativa en las Entidades Territoriales Certificadas.  
 
Que de conformidad con lo dispuesto en el Fallo No.2005-00086 de la Sección Primera de 

la Sala de lo Contencioso Administrativo del Consejo de Estado del 27 de enero 2011, fija 

otros criterios para evaluar el ingreso de un niño que no cumpla con la edad, dispone los 

límites señalados en las normas constitucionales y determina el ingreso de los menores 

que no tengan los cinco (5) años de edad, indicando que la edad no es único criterio para 

el ingreso a un determinado grado escolar, pues también deben ser evaluados para el 

ingreso el desarrollo personal, los factores regionales, culturales y étnicos.  

La Directiva Ministerial 14 de Julio 8 de 2004, establece orientaciones para la 
administración de programas de alfabetización y educación básica y media de jóvenes y 
adultos.  
 
Que le corresponde a la Secretaria de Educación y a los establecimientos educativos 

oficiales establecer estrategias para garantizar el acceso y permanencia en el sistema 

educativo de los niños, niñas y jóvenes en situación de vulnerabilidad y riesgo social. 

En mérito de lo anterior, la Secretaría de Educación.  

 

RESUELVE 

ARTICULO 1º. OBJETO: Establecer las directrices, criterios, procedimientos y 

cronograma para la organización y gestión de cobertura del servicio educativo de acuerdo 

a los lineamientos establecidos en la Resolución 7797 del 29 de mayo de 2015 por medio 

de la cual se establece el proceso de gestión de la cobertura educativa en las Entidades 

Territoriales Certificadas, expedida por el Ministerio de Educación Nacional, con el fin de 

garantizar la prestación del servicio oportunamente, con calidad, equidad y eficiencia, 

asegurando el acceso y la permanencia de las niñas, niños, jóvenes y adultos en el  
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sistema educativo en los establecimientos educativos oficiales y no oficiales del Municipio 

de Tumaco. 

ARTICULO 2º. RESPONSABLES DEL PROCESO DE MATRICULA: 

 
1. La Secretaría de Educación es la responsable de administrar el servicio Educativo y por 
ende el proceso de Matrícula en su jurisdicción, como lo estipula el artículo 7 de la Ley 
715.  
 
2. El rector o director de cada establecimiento educativo es el responsable de: Garantizar 
la continuidad de estudiantes antiguos y la matrícula de estudiantes nuevos, 2. Hacer 
seguimiento al acceso y la permanencia de los estudiantes, 3. Garantizar la calidad, 
veracidad y actualización de la información del sistema de matrícula, 4. Hacer auditorías 
internas, 5. Asignar los estudiantes a grupos y jornadas, y 6. Registrar la repitencia.  
 
3. Los Rectores en coordinación con los Directores de grupo, son responsables del 
seguimiento a los estudiantes para identificar los que no continúan en la institución 
educativa.  
 
4. El personal administrativo y/o los usuarios que ingresan al sistema de matrícula 
establecido por el Ministerio de Educación Nacional, Sistema interactivo de consulta de 
infraestructura educativa SICIED y SIMPADE serán responsables de la información que 
se registra con su usuario, el cual es personal e intransferible, deberá registrar las 
novedades en el sistema de matrícula y realizaran las inscripciones de estudiantes 
nuevos, las solicitudes de traslados, y la matrícula de estudiantes, reportar todo lo 
referente a infraestructura y deserción escolar.  
 
5. Los padres de familia o acudientes serán responsables de acercarse a la institución 
educativa para renovar o formalizar la matrícula del estudiante, registrar la información 
correcta en la inscripción en línea o personalmente en la Secretaría de Educación, 
gestionar la identificación del menor, gestionar la afiliación al régimen de salud y 
actualizar la información del estudiante.  
 
6. Responsabilidad del comité de cobertura en las descritas en el artículo 4 de esta 
resolución.  
 
ARTÍCULO 3°. SISTEMAS DE INFORMACIÓN DE GESTIÓN DE LA COBERTURA.  
 
La SED administrará y realizará la gestión de sus procesos de acceso y permanencia en 
virtud de la Resolución 7797 de 2015 Del MEN y los artículos 2 3 6 1 a 2 3 6 7 del Decreto 
Nacional 1075 de 2015, a través del uso adecuado de las siguientes herramientas 
informáticas. 
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1. Sistema Integrado de Matrícula (en adelante SIMAT) 
2. Sistema de Información para el Monitoreo, la Prevención y el Análisis de la 

Deserción Escolar (en adelante SIMPADE) 
3. Sistema de Información de Demanda Educativa de la SED (inscripciones y 

traslados web) 
 
 
Parágrafo 1° El personal encargado de registrar la información en el SIMAT y el 
SIMPADE deberá hacerlo a través del usuario que le sea asignado y en concordancia con 
el Compromiso ético y de Confidencialidad firmado. 
 
Parágrafo 1° Las personas que intervengan en el tratamiento de datos personales 
durante el proceso de gestión de la cobertura están obligadas a garantizar la reserva de la 
información, en cumplimiento de lo establecido en las Leyes 1581 de 2012 y 1712 de 
2014 y el Decreto Nacional 1074 de 2015 La violación de la segundad y confidencialidad 
de la información de los estudiantes víctimas de violencia y sus familias acarreará efectos 
penales de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 75 de la Ley 418 de 1997, modificada 
por la Leyes 1106 de 2006, 1424 de 2012 1738 de 2014 y 1941 de 2018 La D1recc1ón de 
Cobertura, en art1culac1on con la Unidad para la Atención Integral a las Víctimas - UARIV 
gestionará la actualización de las herramientas para consulta de la información de las 
personas en el Registro Único de Victimas. 
 
ARTICULO 4º. COMITÉ DE COBERTURA: El comité de Cobertura estará conformado 
por los siguientes integrantes:  
1. Secretario de Educación Municipal.  

2. Coordinador de Planeación Educativa.  

3. Coordinador de Cobertura.  

4. Coordinador de Sistemas.  

5. Coordinador Equipo de Inspección y Vigilancia.  

6. Coordinador de Calidad educativa.  
 
ARTÍCULO 5º. RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES DEL COMITÉ DE COBERTURA: 

Los miembros del Comité de Cobertura, en coordinación con la Dirección de Cobertura de 

la Secretaría de Educación (o quien haga sus veces) tendrán las siguientes funciones y 

responsabilidades: 

1. Velar por la prestación del servicio educativo y asegurar las condiciones necesarias 
para el ingreso y permanencia de los niños, niñas y jóvenes dentro del sistema escolar.  

2. Asignar y vigilar que se cumpla con el proceso de asignación de cupos y matrícula de 
acuerdo al cronograma establecido.  

3. Analizar y autorizar si es el caso, la inscripción y matrícula de estudiantes por fuera de 
las fechas establecidas en el cronograma, por motivos de fuerza mayor o situaciones 
especiales.  
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4. Verificar que la información consolidada tanto de la presente vigencia como la 
proyección de cupos para el siguiente año sea remitida de manera oportuna al MEN.  

5. Realizar evaluación y seguimiento al proceso de inscripciones y matrículas.  

6. Analizar las solicitudes de traslados de estudiantes antiguos del sistema educativo 
oficial.  

7. Articulación de las ofertas de atención de primera infancia y del ICBF con el sistema 
educativo oficial.  

8. Analizar junto con los rectores de los establecimientos educativos oficiales el porcentaje 
de deserción y reprobación escolar.  

9. Organizar junto con los rectores de los establecimientos educativos oficiales el proceso 
de proyección de cupos.  

10. Proponer acciones para aumentar cobertura.  

11. Verificar el cumplimiento de los autos para la atención a los niños y niñas que 
pertenecen a la población vulnerable.  

12. Velar por el adecuado proceso de registro al SIMAT de todos los alumnos que reciben 
el servicio educativo y por la legalidad de la misma.  

13. Participar en la elaboración del estudio de insuficiencia de cupos en el sector oficial 
para tomar decisiones en cuanto a la contratación del servicio educativo a través del 
banco de oferentes.  

14. Conocer y apoyar los programas de ampliación de cobertura impulsados por el 
Ministerio de Educación Nacional.  

15. Proponer acciones para mejorar la retención de estudiantes en el sector oficial.  

16. Estudiar la capacidad instalada de los colegios oficiales con el fin de optimizar la 
prestación del servicio.  

17. Diseñar políticas y estrategias de inspección y vigilancia al proceso de matrícula y 
retención de estudiantes.  

18. Participar en la organización de la oferta educativa de los niños y niñas con 
necesidades educativas.  
 

ARTICULO 6º. ORGANIZACIÓN DEL PROCESO DE GESTIÓN DE LA COBERTURA 

EDUCATIVA: Se tendrán en cuenta los siguientes lineamientos en la organización del 

proceso en los establecimientos educativos: 

1. Garantizar el derecho a la educación a la población de edad escolar en condiciones de 

equidad y calidad. 

2. Seleccionar estrategias pertinentes para garantizar el acceso y permanencia de las 
niñas, niños, joven y adultos.  
 
3. Garantizar la no exigencia de examen de admisión como requisito para el ingreso al 
sistema educativo estatal. No obstante, podrá definir que sus establecimientos educativos 
estatales realicen exámenes posteriores que permita la nivelación académica, para 
determinar el nivel o grado académico al que pueda ser ubicado el estudiante en caso de  



REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DE NARIÑO 

ALCALDIA DISTRITAL DE TUMACO 
SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE 

COBERTURA EDUCATIVA 

Calle  Caldas Casa No18  – Ddiagonal al Parque Nariño: Tel: 3176407455 
 E: mail- secretariadeeducacion@tumaco-narino.gov.co 

 

 
Continuación Resolución No 0573 de abril 25 de  2023…………………………………………………………………………………………página 08 

 
que él, de manera justificada, no esté en condiciones de presentar sus antecedentes 
académicos. En cualquier caso, la inscripción y examen de clasificación serán gratuitos 
para los estudiantes.  
 

4- Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los establecimientos 
educativos oficiales, el recurso humano y los recursos financieros disponibles, en 
cumplimiento de lo estipulado en el artículo 142 de la Ley 1450 de 2011 que 
dispone la racionalización de recursos públicos del sector educativo, o normas que 
lo modifiquen buscando impactar positivamente la cobertura educativa.  

 
5- Atender los parámetros establecidos en los decretos 3011 de 1997, 3020 de 2002, 

1421 de 2017, y demás normas concordantes para modelos educativos flexibles. 
De igual manera, tener en cuenta lo establecido en el Decreto 1850 de 2002.  

 
6- Implementar, cuando sea pertinente, el uso de estrategias semi escolarizadas, 

modelos educativos flexibles, modelos de educación por ciclos para jóvenes y 
adultos, sistemas tutoriales a distancia, didácticas flexibles para la inclusión de 
población con discapacidad, proyectos etno-educativos y los demás modelos 
previamente conceptuados de manera positiva por el Ministerio de Educación 
Nacional, garantizando condiciones de acceso, permanencia y calidad educativa 
para la población.  

 
7- Velar por que la asignación de un cupo o la renovación de la matrícula no esté 

condicionada al pago de los derechos académicos, servicios complementarios, 
afiliación o incorporación a la asociación de padres de familia o cualquier otro tipo 
de fondo, organización o cuenta, así como cualquier otro cobro. 

 
8- Suministrar información veraz y oportuna a los padres, acudientes y comunidad 

educativa en general para facilitar el acceso al servicio educativo.  
 

9- Distribuir en forma gratuita los formularios y formatos que se utilicen para la 
realización del proceso de matrícula.  

 
10- Contratar la prestación del servicio educativo cuando sea insuficiente o inexistente 

la oferta oficial en la zona donde se requiera.  
 

11- Las Instituciones Educativas deben reportar la información requerida por la 
Secretaría de Educación, con el objeto de permitir la eficiencia en el proceso. 

12- Coordinar la realización del proceso de verificación, depuración, validación y 
actualización de la información de matrícula; de igual forma administrar y realizar 
seguimiento a la información registrada en los sistemas de información del 
proceso de gestión de la cobertura. 

13- Coordinar y operar el respectivo proceso de cobertura delos establecimientos 
educativos del servicio educativo, conforme a lo establecido en el Decreto 
Nacional 1075/2015 y los respectivos contratos 
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14- Realizar acciones con el fin de garantizar el ingreso y el derecho al desarrollo 

integral de los niños y niñas de primera infancia que ingresan al grado de 

transición en las instituciones educativas oficiales y que provienen de los 

programas de atención integral a la primera infancia, los diferentes programas del 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF, la estrategia de Cero a 

Siempre o las demás que sean formuladas con este propósito, así como otros 

programas de atención a la primera infancia a nivel municipal, departamental y 

nacional.  

15- Realizar acciones con los programas orientados a garantizar el acceso y la 
permanencia educativa a la población vulnerable tales como Red Unidos, Familias 
en Acción, cajas de compensación familiar para la implementación de jornadas 
escolares complementarias, programas privados que busquen identificar y 
caracterizar a la población en situación de desplazamiento y de vulnerabilidad, 
entre otros que se formulen o hagan sus veces. Así mismo, las secretarías de 
educación deberán articular acciones con instancias como los Comités Regionales 
y Locales para Atención Integral a Población en Situación de Desplazamiento o 
Afectadas por la Violencia, los Consejos de Política Social para la articulación de 
acciones del programa de alimentación escolar, los Comités de Erradicación de 
Peores Formas de Trabajo Infantil, los Comités Regionales y Locales de Atención 
y Prevención de Desastres, entre otros. 

16. Atender y tramitar las peticiones quejas y reclamos formulados por la comunidad 

en general y los Establec1m1entos educativos relacionados con el proceso de gestión 

de la cobertura de sus localidades recibidas de manera presencial y/o telefónica 

Atención y Prevención de Desastres, entre otros. 

17. Activar o reportar cuando se requiera un informe al ICBF los casos que se 

conozcan, en los cuales las familias de los estudiantes matriculados en los 

Establecimientos educativos del distrito no cumplan con las responsabilidades 

definidas por la ley. 

ARTÍCULO 7º. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES y DIRECTORES DE LOS 

ESTABLECIMI ENTOS EDUCATIVOS. 

1 Ejecutar el proceso de gestión de la cobertura en las distintas etapas previstas en la 

presente resolución, de acuerdo con los lineamientos y cronograma previstos en la 

presente resolución y en los que establezca la SED 

2. Adelantar las acciones definidas en las estrategias de Acceso y Permanencia Escolar, 

de cada establecimiento educativo, con la part1c1pac1ón de docentes, adm1nistrat1vos 

familias y estudiantes, según las orientaciones y asistencia técnica de la Dirección de 

Cobertura De igual forma, socializar con las familias y cuidadores las responsabilidades 

previstas en el Código de la Infancia y la Adolescencia. en el Decreto Nacional 1075 de 

2015 y en la presente resolución, y reportar al ICBF, en caso necesario . Los casos en los  
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cuales las familias de los estudiantes matriculados en la institución educativa no cumplan 

con las responsabilidades definidas en la Ley 

3. Garantizar la continuidad de estudiantes antiguos en el establecimiento educativo, 

incluidos los niños y las niñas atendidos por los jardines infantiles asociados a la SOIS En 

caso de que exista limitación de oferta educativa coordinar con el área de Cobertura de la 

Secretaría de Educación las acciones que aseguren la permanencia de los estudiantes en 

las IED. 

4. Realizar el seguimiento a la permanencia de los estudiantes y generar alertas 

tempranas ante el nesgo de deserción escolar de los estudiantes según las circunstancias 

que se presenten, mediante el registro de novedades en el SIMPADE con el fin de 

implementar acciones que contribuyan a la permanencia escolar 

5. Realizar de manera continua las actividades de verificación, depuración y actualización 

de la información de matrícula, las novedades reportadas por las familias o acudientes  

relacionadas, entre otras, con: pérdida de la patria potestad cambio de custodia, 

actualización de tipo o número de identificación, cambio de lugar de residencia y datos de 

contacto y registrar oportunamente las novedades en el SIMAT. 

6. Coordinar con las distintas dependencias de la SED, para contar con el talento humano 

y los recursos tecnológicos necesarios para el desarrollo del proceso de cobertura en 

especial para brindar atención oportuna y adecuada a las familias conforme a los 

procedimientos y protocolos que defina la Secretaria de Educación. 

ARTÍCULO 8º. RESPONSABILIDADES DE LAS FAMILIAS O ACUDIENTES. 

Además de las obligaciones previstas en el Código de la Infancia y la Adolescencia en el 
Decreto Nacional 1075 de 2015 (arts. 2 3 4 2 y 2 3 4 3) y en las demás normas que las 
modifiquen o sustituyan, las familias o acud1entes tienen las siguientes responsabilidades 
en el proceso de gestión de la cobertura educativa. 
 
1 Garantizar los derechos de los niños, niñas y adolescentes y cumplir sus 
responsabilidades definidas en la normatividad nacional vigente. 
 
2. Asegurar a los niños, niñas y adolescentes el acceso a la educación y proveer las 

condiciones y medios para su adecuado desarrollo continuidad y permanencia en el ciclo 

educativo. 

3. Proporcionar al establecimiento educativo la información y documentación necesaria 

para la inscripción y matricula de los estudiantes, la cual deberá ser veraz actualizada y 

completa, así como las novedades relacionadas con pérdida de la patria potestad, cambio 

de custodia, de tipo o número de identificación y de lugar de residencia. La entrega de la 

información y documentos se realizará prioritariamente de manera virtual. 
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4. Cumplir los compromisos adquiridos con el establecimiento educativo para garantizar el 

acceso, la permanencia y la trayectoria educativa exitosa de sus hijos en el E.E 

5. Diligenciar el formulario SIMPADE de estudiantes o instrumentos complementarios 

definidos por la SED al momento de realizar el proceso de matrícula y/o cuando el 

establecimiento educativo lo solicite. De igual forma, informar al establecimiento educativo 

el retiro Del estudiante Del E.E y sus causas, para su respectivo reporte en el SIMPADE. 

ARTICULO 9º PRELIMINARES: Para garantizar el desarrollo correcto y oportuno del 

proceso matricula, las ETC tendrán las siguientes etapas dentro del proceso de gestión de 

la Cobertura; esta entidad territorial realizará las siguientes actividades  de alistamiento:    

1- Planeación. 
2- Capacidad institucional y proyección de cupos. 
3- Solicitud y asignación de cupos educativos. 
4- Matrícula. 
5- Auditoría de la ETC. 

 
ARTICULO 10º ETAPA PLANEACIÓN La etapa de planeación tendrá como objetivo el 

análisis de los requerimientos e instrumentos de recolección de la 1nformac1ón y la 

definición de la metodología necesaria para desarrollar el proceso de gestión de cobertura 

en cada establecimiento educativo estatal bajo la 1urisdicción de cada ETC 

Como resultado de esta etapa de planeación, la ETC tiene Como responsabilidad, expedir 

anualmente el acto administrativo donde define las directrices, criterio, procedimientos y 

cronograma, para la organización y gestión de cobertura del servicio educativo estatal. 

ARTICULO 11º ETAPA CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCIÓN DE CUPOS. La 

etapa de capacidad institucional y proyección de cupos, tiene los siguientes objetivos: 

 Determinar en cada establecimiento educativo estatal, la capacidad en 
infraestructura, personal docente y administrativo, y de recursos pedagógicos, 
para la continuidad de los estudiantes activos y propender por la ampliación de 
cobertura educativa estatal.  

 Proyectar el número de cupos disponibles en cada establecimiento educativo 
estatal de la jurisdicción de cada ETC, garantizando la continuidad de estudiantes 
activos y la atención e inclusión de la población por atender.  

 Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los 
estudiantes y la continuidad entre los diferentes niveles educativos, registrándolos 
en el SIMAT.  

 Determinar las estrategias de ampliación de cobertura, mediante la distribución 
adecuada de planta docente y administrativa; haciendo uso eficiente de los 
recursos existentes; reorganizando los grupos de clase; optimizando, adecuando,  
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 ampliando o rotando los espacios escolares; realizando convenios de continuidad 
entre establecimientos educativos y dotando a los mismos de los recursos 
necesarios, dentro de los parámetros establecidos por el MEN.  

 A partir del ejercicio de planeación de cobertura y de proyección de cupos la 
Secretaría de Educación, el Comité de Cobertura y los rectores definirán las 
estrategias de ampliación de la oferta, de manera pertinente acorde con sus 
condiciones diferenciales o de vulnerabilidad. Es responsabilidad del comité de 
cobertura elaborar el acta donde se especifique las estrategias de ampliación de 
cobertura y enviarla al Ministerio de Educación Nacional.  

 
PARAGRAFO 1º: Responsabilidades de las ETC en la etapa de capacidad institucional y 
proyección de cupos. Son responsabilidades de la ETC en la etapa de capacidad 
institucional y proyección de cupos, las siguientes:  

 Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestación del servicio educativo 
estatal.  

 Reportar la información de infraestructura del establecimiento educativo estatal en 
el Sistema Interactivo de Consulta de Infraestructura Educativa — SICIED y 
según la metodología dispuesta para el inventario de la infraestructura educativa.  

 Desarrollar el plan de inversión en infraestructura educativa.  

 Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en 
los Decretos 3020 y 1850 de 2002 o aquellas normas que las modifiquen, 
sustituyan o compilen, y en las fechas establecidas en el cronograma Resolución.  

 Asesorar y acompañar continuamente los establecimientos educativos estatales 
para la ejecución de esta etapa.  

 Asesorar a los establecimientos educativos estatales en la definición de 
estrategias de ampliación de cobertura.  

 Asistir continuamente a los establecimientos educativos estatales para el cálculo 
de la oferta educativa y recursos necesarios para garantizar la continuidad del 
servicio educativo.  

 Realizar la contratación necesaria para la prestación del servicio educativo, de 
acuerdo con la normatividad vigente.  

 
PARAGRAFO 2º: Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos 
educativos estatales en la etapa de capacidad institucional y proyección de cupos. Los 
rectores o directores de los establecimientos educativos estales tendrán las siguientes 
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de capacidad institucional y proyección de 
cupos:  

 Calcular los cupos y grupos para el siguiente año a través de los instrumentos 
entregados por la entidad territorial e informarle a las ETC el déficit de cupos.  

 Proponer a la ETC las estrategias de ampliación de cobertura educativa, que 
permitan garantizar la continuidad y acceso de los alumnos al sistema educativo 
estatal.  
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 Ejecutar de manera articulada con la ETC, las estrategias de ampliación de 
cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar la continuidad de 
los estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo en los 
establecimientos educativos estatales.  

 
 ARTICULO 12 º. ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACIÓN DE CUPOS EDUCATIVOS. 
La etapa de solicitud y asignación de solicitud de cupos educativos tiene como objetivos:  
 

 Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente año escolar, 
que permita garantizar su continuidad en el sistema educativo estatal.  

 Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de prioridad 
establecido en el artículo 6 de la presente Resolución.  

 Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al 
sistema educativo estatal, conforme a la solicitud que realizan los padres de 
familia o acudientes durante el período que defina la ETC.  

 Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el 
orden de prioridad establecido en el artículo 6 de la presente Resolución.  
 
 

ARTICULO 13º CRITERIOS GENERALES PARA LA ASIGNACION DE CUPOS 

ESCOLARES. 

A. Asignar los cupos oficiales de manera inclusiva y prioritariamente a: 

a. Estudiantes que ya están vinculados a un establecimiento educativo (antiguos), para 

asegurar su continuidad en el sistema 

b. Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial que hayan solicitado traslado, 

prioritariamente a aquellos que tengan hermanos (as) en el establecimiento educativo al 

cual se solicita el traslado. 

c. Niñas, niños y jóvenes que soliciten cupo, con prioridad para hermanos (as) de 

estudiantes ya vinculados. 

d. Niñas y niños provenientes del Programa de Atención Integral a la Primera Infancia. De 

la estrategia de Cero a Siempre o las demás que sean formuladas con este propósito. De 

los programas del ICBF o de la institución que haga sus veces y otros Del orden 

municipal, departamental y nacional. Que vayan a ingresar al grado de transición, grado 

obligatorio de preescolar. 

e. Niñas, niños y jóvenes en situación de discapacidad o con talentos excepcionales 

f. Niñas, niños. Jóvenes y adultos con características pluriétnicas y mult1culturales 

respecto a: etnias (indígenas, afrocolombianos y ROM). Beneficiaries de la Ley 1081 de 

2006, menores hijos de madres cabezas de familia según lo establecido en la Ley 1232  
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de 2008. Lo anterior, en concordancia con la Ley 1448 de 2001, su Decreto 

Reglamentario 4800 de 2011 y la Ley 4635 de 2011, las cuales se refieren 

específicamente a población víctima del conflicto armado (en situación de 

desplazamiento. desvinculados de organizaciones armadas al margen de la ley, hijos de  

adultos desmovilizados, víctimas de minas antipersonales, entre otros) y , beneficiarios de 

las demás normas y sentencias de la Corte Constitucional que definan la prestación del 

servicio educativo para población vulnerable y diversa 

g. Niñas, niños y jóvenes que abandonaron al sistema educativo oficial y desean 

reingresar. 

h. Estudiantes provenientes del ICBF o de la institución territorial que haga sus veces, que 

se encuentren vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente (jóvenes de 

los 14 a los 18 años) que estén cumpliendo con medidas privativas de la libertad así como 

medidas preventivas. 

B) Garantizar que para el ingreso al sistema educativo oficial no se exija como requisito 

examen de admisión. No obstante se podrá realizar examen de nivelación para 

clasificación, en los casos que por fuerza mayor el estudiante no esté en cond1c1ones de 

presentar sus antecedentes académicos En cualquier caso la inscripción y examen de 

clasificación serán gratuitos para los estudiantes. 

C. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos que se inscribieron durante el 

proceso, y establecer para cada uno las estrategias de permanencia que se 

implementarán, focalizándolas según la normativa vigente 

D. Garantizar el cumplimiento de la gratuidad educativa en los términos establecidos por 

el Decreto 4807 de 2011 y las demás normas que lo modifiquen sustituyan o deroguen, de 

manera tal que la asignación de cupos. la matrícula o su renovación no esté 

cond1c1onada al pago de derechos académicos o servicios complementarios 

E) Velar que la asignación de cupo, matrícula o su renovación no esté condicionada al 

pago de derechos de afiliación al seguro estudiantil, a la afiliación de asociación de 

padres de familia, o cualquier otro tipo de organización, fondo o cuenta 

PARAGRAFO 1º: Estudiante nuevo es aquel que demande un cupo por primera vez en el 

sistema educativo oficial o que haya permanecido por fuera del mismo durante dos años o 

más 

PARAGRAFO 2º: La Secretaria de Educación, en cumplimiento de la normat1vidad 

vigente, debe asegurar  la caracterización de la población víctima del conflicto en el 

Sistema  Integrado de matrícula SIMAT.  En razón a lo anterior  cada rector deberá 

consultar en el momento de la matrícula, si se trata de población víctima del conflicto   
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para proceder a ingresar TODOS los datos en el sistema , que permitirán establecer que 

se trata de una víctima  Así mismo, con base en información que proporcionará la  

Secretaría de Educación, verificará la condición de víctima de las niñas, niños y jóvenes 

que aún no se encuentren caracterizados como tal en el sistema y procederá a depurar la 

información en el aplicativo 

ARTICULO 14º SOLICITUD DE CUPO NO VALIDA: Serán suspendidas las solicitudes 

de cupo y asignaciones, que se hayan tramitado con información falsa, adulterada, 

múltiple inscripción o que presenten inconsistencias en la información registrada de 

identificación, fecha de nacimiento, nombres y apellidos. Para estos casos, la Secretaría 

de Educación informara a los padres de familia o acudientes sobre dicha decisión, para 

que se acerquen a la Secretaría de Educación a corregir la inscripción y definir su 

asignación, una vez culminen los procesos masivos de asignación. 

PARAGRAFO 1º: Responsabilidades de la ETC en la etapa de solicitud y asignación de 

cupos educativos. Las ETC tendrán las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la 
etapa de solicitud y asignación de cupos educativos  

 Preparar, organizar y apoyar la ejecución de esta etapa.  

 Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la 
solicitud de cupos y traslados de estudiantes activos en los establecimientos 
educativos estatales.  

 Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la 
inscripción de alumnos nuevos.  

 Coordinar y adelantar con los establecimientos educativos estatales, el proceso 
de cargue de la información que resulta de las actividades de esta etapa, en los 
respectivos sistemas de información.  

 Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el artículo 
6 de la presente Resolución.  

 Entregar a los establecimientos educativos estatales, el listado de los estudiantes 
asignados a dicho establecimiento.  

 
PARAGRAFO 2º: Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos 

educativos estatales en la etapa de solicitud y asignación de cupos educativos. Los 
rectores o directores de los establecimientos educativos estatales, tendrán las siguientes 
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignación de cupos 
educativos:  

 Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.  

 Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo a lo 
dispuesto en el artículo 6 del Decreto 1290 de 2009, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o compilen.  
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 Reportar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente 
grado.  

 
 
PARAGRAFO 3º: Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la etapa 
de solicitud y asignación de cupos educativos. Los padres de familia y/o acudientes 
tendrán las siguientes responsabilidades, en el desarrollo de la etapa de solicitud y 
asignación de cupos educativos:  

 Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la ETC, la 
inscripción para solicitud de cupo y traslados de los estudiantes.  

 Diligenciar y entregar la solicitud de inscripción de alumnos nuevos.  
 
ARTICULO 15º. ETAPA DE MATRÍCULA.  
 
De acuerdo con lo definido en el artículo 95 de la Ley 115 de 1994 la matrícula es el acto 
que forma liza la vinculación del educando al servicio educativo. La cual se realiza por una 
sola vez al ingresar el estudiante a un establecimiento educativo, pudiéndose establecer 
renovaciones para cada periodo académico. La etapa de matrícula tiene como objetivos 
. 

 Garantizar el goce efectivo del derecho a la educación en los niveles de 
preescolar, básica y media.  

 Formalizar la renovación de matrícula de los alumnos activos.  

 Matricular a los alumnos nuevos inscritos.  

 Determinar la población matriculada.  
 
PARAGRAFO 1º: Responsabilidades de las Entidades Territoriales Certificadas en la 
etapa de matrícula. Las ETC tendrán como responsabilidad en el desarrollo de la etapa de 
matrícula, liberar los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados. 
 
 PARAGRAFO 2º: Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos 
educativos estatales en la etapa de matrícula. Los rectores o directores de los 
establecimientos educativos estatales tendrán las siguientes responsabilidades en el 
desarrollo de la etapa de matrícula:  
 

 Renovar la matrícula de alumnos activos.  

 Realizar la matrícula de alumnos nuevos.  

 Registrar en el SIMAT cada matrícula.  
 
PARAGRAFO 3º: Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la etapa 
de matrícula. Los padres de familia o acudientes tienen las siguientes responsabilidades 
en la etapa de la matrícula:  
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 Entregar en el establecimiento educativo estatal la documentación necesaria para 
formalizar la matrícula. En el caso de los niños, niñas y jóvenes desvinculados del 
conflicto armado y menores de edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos 
armados al margen de la Ley, los padres deberán entregar la documentación 
establecida en el artículo 3 de la Resolución 2620 de 2004.  

 

 Actualizar en el establecimiento educativo estatal, la información necesaria del 
estudiante y el de los padres de familia o acudientes.  

 
ARTÍCULO 16. CONSIDERACIONES GENERALES PARA LA FORMALIZACIÓN  DE  

LA 

MATRICULA. Se tendrán en cuenta las siguientes consideraciones en el proceso de 

matrícula 

1. Los E.E incluirán el registro correspondiente en el SIMAT. diligenciarán el folio de 

matrícula y tendrán organizada la respectiva documentación de cada estudiante 

 

2. Los E.E solicitarán a las familias o acudientes la información actualizada del 

estudiante y la registrarán en el SIMAT. incluida la relacionada con las variables de 

población víctima del conflicto armado y la pertenencia a un grupo étnico 

3. Los E.E no deben exigir como requisito examen de admisión o copia del 

observador de estudiante. 

4. Los E.E avalados por la Secretaria de Educación podrán realizar examen de nivelación 

o valoración académica para todos los grados de la educación básica y media para 

clasificación, en los casos en los cuales de manera justificada el estudiante no pueda 

presentar sus antecedentes académicos. De conformidad con lo establecido en los 

articules 2 3 3 3 4 1 1 y 2.3.3.3.4.1.2. Del Decreto Nacional 1075 de 2015. 

5. Los E.E realizarán. a través del SIMPADE  la identificación de los programas que 

requiere el estudiante para garantizar su permanencia en la institución. 

ARTÍCULO 17.  DOCUMENTOS PARA LA FORMALIZACIÓN DE MATRICULA.  

Las familias o acudientes de los estudiantes nuevos o antiguos que realizaron traslados o 

llegaron por convenios de continuidad, deben hacer entrega de los siguientes documentos 

para la respectiva formalización de matrícula por parte de los E.E. 
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ARTÍCULO 18. PROCEDIMIENTO PARA GARANTIZAR LA PERMANENCIA ESCOLAR 

Y ASEGURAR LA TRAYECTORIA EDUCATIVA DEL ESTUDIANTE QUE ESTÁ EN 

RIESGO DE DESERCIÓN. 

Con el fin de garantizar la permanencia escolar en los establecimientos educativos se 

seguirá el siguiente procedimiento previsto en la Ruta de Educación para el Acceso y 

Permanencia Escolar. 

1. La familia o acudiente informará al rector orientador, o la persona delegada por el 

establecimiento educativo, sobre los cambios de comportamiento de su hijo o hija a que 

puedan poner en riesgo la continuidad de sus estudios  con el fin de activar un proceso de 

acompañamiento  individual. 

2. El director de grupo, el docente orientador o quien haya designado el rector o director 

generará las acciones necesarias. En los casos en que se evidencie riesgo de deserción y 

se comunicará con el acudiente para analizar el caso y activar un proceso de 

acompañamiento individual. 
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3. El establecimiento educativo la familia o acudiente y el estudiante. Establecerán 

acuerdos y compromisos. Los cuales incluirán acciones de prevención según el caso 

(apoyos psicopedagógicos, estrategias de permanencia escolar, acompañamiento 

especial a padres. activación de los protocolos de atención integral para la convivencia 

escolar entre otros) 

4 La SED, conforme a los reportes de los E.E en el SIMPADE prestará los servicios y 

apoyos adicionales para fortalecer el seguimiento a la continuidad y la permanencia del 

estudiante. De igual forma, activará el apoyo interinstitucional con entidades del nivel 

d1strital y nacional que se requieran. 

5. El establecimiento educativo monitoreará el proceso educativo de cada estudiante para 

verificar sus avances. y conjuntamente con la familia acompañarán al estudiante para que 

alcance su permanencia escolar 

6.El establecimiento educativo someterá a decisión del Consejo Directivo por 

recomendación del Comité de Convivencia, el retiro de un estudiante cuando no se estén 

cumpliendo los respectivos compromisos realizados con el y su familia El establecimiento 

educativo retirará al estudiante del SIMAT respetando en todo caso el debido proceso 

administrativo , de acuerdo con lo establecido en la presente resolución el orientador o 

delegado del rector reportará  en el SIMPADE las razones por las cuales se retiró el 

estudiante y la 1nstitución reportará a la respectiva Dirección Local de Educación y la 

SED para realizar el seguimiento y garantizar su atención en alguna otra institución 

educativa oficial. 

7  La Oficina de Cobertura elaborará un informe de seguimiento de acuerdo con la 

información reportada en el SIMPADE aplicará las acciones y protocolos correspondientes 

para focalización al estudiante y lograr su retorno al sistema educativo (cruces de bases 

de datos, focalización de territorio, búsqueda activa casa a casa) o el reporte a las 

autoridades competentes para lo pertinente. 

8. Los E.E deberán ofrecer a los estudiantes asignados durante la vigencia, las 

estrategias que garanticen su, asignación. 1nscnpc1ón. formalización, nivelación y 

permanencia en el E.E 

Parágrafo 1º. En caso de Incumplimiento de los compromisos pactados por parte del 

padre de familia o acudiente, el establecimiento educativo notifcará lo pertinente al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. 

Parágrafo 2º. El establecimiento educativo debera dejar constancia de las 

comunicaciones realizadas al padre de familia o acudiente, ante las alertas generadas. 
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ARTICULO 19º. NOVEDADES DE RETIRO DE ESTUDIANTES. Las ETC y los rectores 

de los establecimientos educativos estatales registrarán en el SIMAT, de forma 
permanente, las novedades de retiro de matrícula, las cuales procederán cuando:  
 

 Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o acudientes, 
o del estudiante si es mayor de edad.  

 Exista el requerimiento de retiro por parte de la otra ETC en donde el estudiante 
está cursando sus estudios, siempre y cuando exista una certificación de dicha 
ETC y/o del establecimiento educativo estatal, que acredite que la persona se 
encuentra matriculada en esta otra jurisdicción.  

 Los informes de auditoría y el seguimiento de matrícula que adelante la ETC o el 
MEN evidencien que algunos estudiantes no cursan sus estudios en ese 
establecimiento educativo o que el estudiante desertó del.  

 
PARAGRAFO: En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, la ETC o el 

establecimiento educativo estatal, se encuentra obligado a retirar al estudiante del SIMAT. 

La ETC o el establecimiento educativo estatal receptora del alumno, le otorgará el cupo y 

lo registrará en el SIMAT, sin exigir constancia o certificación alguna de retiro. 

ARTICULO 20º. ETAPA DE AUDITORÍA DE LA ETC. La etapa de auditorías de la ETC 
tiene como objetivos:  

 Evaluar la ejecución del proceso de gestión de la cobertura educativa en los 
establecimientos educativos estatales que hayan sido focalizados.  

 Identificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.  

 Validar la veracidad de la información reportada en el SIMAT.  
 
PARAGRAFO 1º: Responsabilidades de las Entidades Territoriales Certificadas en la 
etapa de auditoría de la ETC. Las ETC tendrán las siguientes responsabilidades para el 
desarrollo de la etapa de auditoría:  

 Planear y ejecutar las auditorías al proceso de gestión de la cobertura educativa, 
en los establecimientos educativos estatales focalizados.  

 Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar 
la auditoría.  

 Realizar los informes de auditoría e identificar las inconsistencias presentadas en 
el proceso de gestión de la cobertura educativa.  

 Proponer al establecimiento educativo estatal planes de mejoramiento para el 
proceso de gestión de la cobertura educativa.  

 
PARAGRAFO 2º: Responsabilidades de los rectores o directores establecimientos 
educativos estales en la etapa de auditoría de la ETC. Los rectores y directores tendrán 
las siguientes responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoría de la ETC:  
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 Proveer toda la información requerida por la ETC para la ejecución del proceso de 
auditoría.  

 Establecer con la ETC el plan de mejoramiento que sea necesario.  

 Actualizar la información en el SIMAT, cuando sea necesario.  

 Ejecutar el plan de mejoramiento propuesto por la ETC, como resultado de la 
auditoría.  

 
ARTICULO 21º REPORTE DE INFORMACIÓN DE LA MATRICULA AL MINISTERIO DE 

EDUCACIÓN NACIONAL: La Secretaría de Educación consolidará y verificará la 

información de matrícula para remitirla al Ministerio de Educación Nacional, en 

cumplimiento del Decreto 1526 de 2002, la Ley 715 de 2001 y la Resolución 166 de 2003. 

El reporte de matrícula se hará a través del Sistema de Información SIMAT en las fechas 

previstas en el cronograma.  

La información que reporte la Secretaría de Educación a la fecha de corte de esta etapa, 

descontando los registros que presenten errores, será la base para la asignación de 

recursos de mejoramiento de la infraestructura y dotación de instituciones educativas Ley 

21 de 1982 y para la autorización de solicitudes de ampliación de planta de personal por 

parte del Ministerio de Educación Nacional. 

ARTICULO 22º ETAPAS Y CRONOGRAMA DEL PROCESO 

Nº  ACTIVIDAD  FECHAS  
PRODUCTO DE 
SEGUIMIENTO  

RESPONSABLES  

1 

Análisis de los 
requerimientos e 
instrumentos de 
recolección de la 
información y las 
metodologías 
necesarios, para 
desarrollar el proceso 
de Gestión de 
cobertura.  

1 de abril 
al 27 de 
abril de 
2023  

Acta de trabajo 
realizada  

Cobertura  
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Nº  ACTIVIDAD  FECHAS  
PRODUCTO DE 
SEGUIMIENTO  

RESPONSABLES  

2 

Expedición del acto 
administrativo del 
proceso de gestión de 
cobertura.  

1 de abril 
al 27 de 
abril de 
2023  

Acto 
administrativo  

Cobertura.  

3 

Reporte del acto 
administrativo del 
proceso de gestión de 
cobertura.  

Hasta el 
15 de 
junio de 
2023  

Acto 
administrativo  

Cobertura  

4 
Capacidad 
institucional y 
Proyección de cupos  

7 de mayo 
al 6 de 
agosto del 
2023  

Formato de 
proyección de 
cupos 
debidamente 
diligenciados.  

Comité de Cobertura. 
Rectores y Directores 
Rurales  

5 

Elaboración o 
actualización de 
convenio de 
continuidad  

7 de mayo 
al 6 de 
agosto de 
2023  

Convenios de 
continuidad 
elaborado y 
firmados  

Comité de Cobertura. 
Rectores y Directores 
Rurales  

6 
Estrategias de 
Ampliación de 
Cobertura  

7 de mayo 
al 6 de 
agosto de 
2023  

Formato 
elaborado en 
conjunto con 
rectores y 
directores de 
estrategias de 
ampliación de 
cobertura  

Comité de Cobertura. 
Rectores y Directores 
Rurales  

7 
Reporte proyección 
de cupos  

Hasta 24 
de agosto 
de 2023  

Formato de 
proyección de 
cupos 
debidamente 
diligenciados y 
enviado.  

Cobertura Secretaría de 
Educación  

8 

Solicitud de cupos y 
traslado de 
estudiantes activos. 
Aplica para alumnos 
activos en cada 
establecimiento 
educativo estatal y 
para alumnos que 
solicitan traslado a 
otra institución  

3 de 
septiembr
e al 28 de 
septiembr
e de 2023  

Traslados de los 
estudiantes en el 
SIMAT  

Rectores y Directores 
Rurales  
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Nº  ACTIVIDAD  FECHAS  
PRODUCTO DE 
SEGUIMIENTO  

RESPONSABLES  

9 
Inscripción de 
alumnos nuevos  

3 de 
septiembr
e al 28 de 
septiembr
e de 2023  

Reporte de 
inscripción de 
alumnos nuevos.  

Rectores de las 
Instituciones educativas y 
Directores Rurales.  

10 
Reporte Inscripción 
de alumnos nuevos  

Hasta 28 
de 
septiembr
e de 2023  

Reporte de 
inscripción de 
alumnos nuevos.  

Rectores de las 
instituciones educativas y 
directores rurales. Comité 
de Cobertura.  

11 
Reporte de solicitud 
de cupos  

Hasta 28 
de 
Septiembr
e de 2018  

Traslados de los 
estudiantes en el 
SIMAT  

Rectores de las 
instituciones educativas y 
directores rurales. Comité 
de Cobertura.  

12 

Promoción y 
aprobación de 
traslado de 
estudiantes  

13 de 
noviembre 
al 23 de 
noviembre 
de 2023  

Reporte de 
estudiantes 
promovidos y 
trasladado  

Rectores de las 
Instituciones educativas 
Directores Rurales. 
Comité de Cobertura.  

13 
Reprobación de 
estudiantes  

13 de 
noviembre 
al 23 de  
noviembre 
de 2023 

Reporte de 
estudiantes 
reprobados  

Comité de Cobertura. 
Rectores de las  

14 
Caracterización de la 
población en riesgo 
de deserción  

A inicio de 
calendario 
escolar 
hasta 23 
de 
noviembre 
de 2018  

Reporte de 
estudiantes en 
riego de 
deserción  

Rectores de las 
Instituciones educativas 
Directores Rurales.  

15 
Asignación de 
estrategia de 
permanencia  

A inicio de 
calendario 
escolar 
hasta 23 
de 
noviembre 
de 2023  

Asignación de 
estrategia en el 
simat  

Cobertura y Rectores de 
las Instituciones 
educativas Directores 
Rurales.  
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Nº  ACTIVIDAD  FECHAS  
PRODUCTO DE 
SEGUIMIENTO  

RESPONSABLES  

16 
Asignación de cupos 
para alumnos nuevos  

19 de 
noviembre 
a 7 de 
diciembre 
de 2023  

Cupos asignados 
para los 
estudiantes 
nuevos.  

Cobertura y Rectores de 
las Instituciones 
educativas Directores 
Rurales  

17 
Renovación matricula 
alumnos activos  

13 de 
noviembre 
a 25 de 
enero 
2024 

Reporte de 
estudiantes  

Cobertura y Rectores de 
las Instituciones 
educativas Directores 
Rurales  

18 
Matricula de alumnos 
nuevos  

13 de 
noviembre 
a 25 de 
enero 
2024 

Estudiantes 
nuevos 
matriculados en 
el sistema.  

Rectores de las 
Instituciones educativas 
Directores Rurales  

19 
Novedades de retiro 
de estudiantes.  

Permanen
te  

Novedades de 
estudiantes  

Rectores de las 
Instituciones educativas  

20 

Expedición del acto 
administrativo de 
distribución de planta 
docente, directivo 
docente y 
administrativa  

13 de 
noviembre 
a 22 de 
marzo 
2024  

acto 
administrativo de 
distribución de 
planta docente, 
directivo docente 
y administrativa  

Talento Humano  

21 
Auditoria a los 
Establecimientos 
educativos  

2 de mayo 
a octubre 
2024  

Formatos de 
auditoria  

Cobertura 

22 
Reporte de 
información matricula 
en el SIMAT  

3 de 
diciembre 
a 22 de 
febrero 
2024  

Información 
matricula  

Cobertura 

23 

Reporte de 
información de 
infraestructura física 
(Construcciones y/o 
adecuaciones en 
edificaciones en el 
sistema que disponga 
el MEN )  

Permanen
te  

Reporte de 
infraestructura  

Planeación  
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PARAGRAFO: Una vez culminado el proceso de matrícula estipulado en la presente 
resolución, si el establecimiento educativo cuenta con cupos escolares disponibles, podrá 
asignar y matricular a los estudiantes que lo soliciten.  
 
ARTICULO 23º REGISTRO DE LA MATRÍCULA NO OFICIAL. Los establecimiento 
educativos de carácter privado tendrán la obligación de reportar la matricula al MEN en el 
SIMAT y serán responsables de la información que ella contenga, dicho reporte se 
realizara como se indica a continuación.  
1. Para el calendario ―A‖. Entre la primera semana de diciembre hasta la cuarta semana 
del mes de febrero.  
 

1- Para el calendario "A"  Entre la primera semana de diciembre hasta la cuarta 
semana del mes de febrero 

2- Para  el calendario  "B"   La  cuarta  semana  de Junio  hasta  la  cuarta  
semana  de septiembre. 

3- Reprobación de estudiantes 
4- Capacidad rnst1tuc1onal y Proyección de cupos 
5.- Caracterización de la población en nesgo de deserción 
6- Renovación matricula alumnos activos 
7- Matricula de alumnos nuevos 
8- Novedades de retiro de estudiantes 

 
 
ARTICULO 24° COORDINACIÓN  DEL PROCESO EN LA SECRETARIA  DE 
EDUCACIÓN DISTRITAL.  El seguimiento y viabilizarían de la oferta educativa para el 
año 2023 corresponderán al Comité de Cobertura de la Secretaría de Educación, analizar 
la información correspondiente a la proyección de cupos efectuada por los 
establecimientos educativos y las aprobará. De ser necesario las reorientará y 
acompañará en este eierc1c10 con el fin de garantizar la continuidad de los estudiantes 
en el sistema educativo 
 
 
ARTICULO 25° NOTIFICACION: Notificar del presente acto administrativo en los términos 
establecidos en la ley 1473 de 2011 
 
 
ARTICULO 26° VIGENCIA: La presente Resolución rige a partir de la fecha de su 
expedición 
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PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE 
 
 
Dada en San Andrés de Tumaco  a los 25 días de abril de 2023 
 
 

 
 
 
 
 
 

MARIA EMILSEN ANGULO GUEVARA 

Alcaldesa Distrital De Tumaco 
 
 
 
 
 
 

 
 
Aprobó: KEILA ROCÍO MENDOZA CORTES  

               Secretaria de Educación Distrital 
 
 
 
 
 

Reviso: EDWARD POLO REYNOLDS 
              Líder de Proceso 
 
 
 
  

Proyecto: CÉSAR MODESTO CALDAS ORTIZ 
Profesional Universitario  de Cobertura Educativa 
 
 
 
 
 
 
 

 


